
博罗县农民专业合作社规范化管理

实施意见

（送审稿）
为加强对我县各类农民专业合作社的管理，使其规范运作，健康发展，充分保障成员权利，发挥合作社的作用，根据《中华人民共和国农民专业合作社法》（以下简称《合作社法》）等法律规定，制订《博罗县农民专业合作社规范化管理实施意见》。
一、实施范围与遵守的法规
在博罗县境内依法登记注册的各类农民专业合作社（含农民专业合作社联合社），必须按照《合作社法》和《农民专业社章程》规定，规范运作。
二、职责与权利
（一）年度初始，要确定本社发展思路，发展目标，保证措施；

（二）每年度要与成员签订商品购销合同，保证成员产品销售，使专业社有充足的货源保证；

（三）组织成员学习法律法规，让每位成员真正懂法用法，行使社员的权力，履行义务；
（四）定期组织对成员的培训，通过理论和实践的结合，让成员学技术、懂技术、用技术；

（五）要主动为每位成员提供产前、产中、产后的各项服务并与供销社联系，为成员提供质优价廉的生产资料；
（六）按照县农业农村局和县农民专业合作社服务中心的要求，完成其他相关工作任务。

三、 做好财务管理和会计核算
（一）合作社必须有专兼职会计和出纳，会计和出纳不能由同一人出任，根据实际需设置保管时，应及时设置并且要设置商品保管账簿；
（二）合作社所依托企业要和合作社明晰产权，明晰责任，严禁混合记账；
（三）既是依托企业法人又是合作社理事长，工资报酬、费用开支要有明确划分的界限；
（四）合作社要制定财务管理制度；

（五）合作社要按《农民专业合作社财务会计制度》，设置账簿，进行会计核算；
1、要按月进行核算；

2、对需要逐个记载或核算的，必须进行记载或核算；
3、要建立固定资产、现金银行、低值易耗品等账簿，不得以笔记本、会议记录替代；
4、按年度向县主管部门报送会计报表。

（六）为每个成员设立成员账户，记载下列内容：
1、该成员的出资额；

2、量化为该成员的公积金份额；

3、该成员与本社的交易量（额）。

四、规范进行盈余分配
每个年度终了，弥补以前年度亏损后，合作社若有盈余按以下顺序进行分配。
（一）提取公积金；

（二）提取公积金后的可分配盈余按以下顺序分配:一是按照社员与本社的交易量(额)比例返还给成员，返还总额不得低于可分配盈余的60%。二是返还后剩余部分，以成员账户中记载的出资额和公积金份额，以及本社接受国家财政直接补助和他人捐赠形成的财产平均量化到成员的份额，按比例分配给本社成员。
五、 发挥成员监督管理合作社的权利
（一）每年要召开一次全体成员或代表大会（农民专业合作社联合社不设代表大会），报告生产情况、经营情况、管理情况、年终报告应有真实的财务成果，并要有详实的会议记录；
（二）每半年要召开一次理事会议，汇报经营成果，查找存在问题，确定下步工作、任务和应采取的措施，要有详细会议记录；

（三）每季度召开一次理监事联席会议，由理事长汇报工作，监事提出建议和质询；
（四）理事长必须按《合作社法》和《农民专业社章程》规定，按时向理事会、监事会、成员大会报告工作，应由成员大会表决通过的事项，及时交由成员大会表决通过，不能越权行事。
六、 财务公开
合作社要账目公开，每年向成员公布财务状况，成员有权查询合作社财务状况，财会人员必须及时提供真实数据，并给予详细的说明解释。
七、社址和办公要求

合作社要做到三上墙:一是法人营业执照上墙;二是各项规章制度上墙;三是专业合作社组织机构人员情况上墙。社址整洁、卫生、环境幽雅。
八、财务审计
合作社要接受县主管及相关部门的财务审计。
九、镇级考核

每个年度由所在镇（街）对各类专业合作社从设置规范、管理民主、核算真实、服务到位、企业效益等方面进行考核，并将考核结果报县农业农村局。各镇（街）考核结果及报送的相关材料，将作为推荐各级示范社和申报各级财政扶持资金的依据之一。
十、财政资金扶持范围
中央和地方财政安排的扶持资金，用于支持农民专业合作社开展信息、培训、农产品标准与认证、农业生产基础设施建设、市场营销（含品牌建设）和技术推广等服务。

十一、本实施意见，自公布之日起三十日之后执行


