博罗县应急管理局行政执法全过程音像记录清单
  
	序号
	执法类别
	执法
事项
	记录
事项
	记录场合
	执法时限
要求
	执法部门
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束记
录时间
	备注

	1
	行政许可
	现场核查
	现场核查全过程
	生产经营场所
	适时
	审批股
	执法

人员
	进入抽查生产经营场所时
	记录执法人员进入生产经营场所，进行检查的全过程；记录能反映生产经营状况，设备运行、产品外观标识、许可或认证情况等相关信息。
	检查
完毕
	执法记录仪

	2

	行政处罚


	现场检查、取证
	现场检查、取证全过程
	涉嫌违法行为发生地
	适时
	执法大队
	执法

人员
	进入涉嫌违法行为发生地前
	记录执法人员到达涉嫌违法活动的场所，进行调查取证的全过程；记录能反映生产经营状况、在场人员及设备运行情况、涉案标的物的外观、状态及相关发票、合同等相关信息。
	现场检查及调查取证完毕
	执法记录仪

	
	
	调查询问
	调查询问全过程
	本局执法大队/被询问人员经营或居住场所
	适时
	执法大队
	执法

人员
	开始调查询问前
	记录执法人员到达调查询问场所，进行调查询问的全过程；记录被询问对象的情况，询问过程的陈述及询问过程中提供的相关书证等。
	完成调查询问被询问人或执法人员离开询问场所
	监控摄像头/执法记录仪

	
	
	送达文书
	送达法律文书全过程
	本局执法大队/被送达对象经营或居住场所
	适时
	执法大队
	执法

人员
	到达送达地点前
	记录执法人员到达送达地点，进行法律文书送达的全过程；记录在场受送达人员、见证人员的情况，执法人员现场制作、送达文书情况，文书记录的内容及文书的留置、粘贴状态，执法人员告知被送达人享有的权利义务、救济渠道等相关信息。
	完成文书签收或实施留置、见证、公告等送达程序
	监控摄像头/执法记录仪

	3
	行政强制
	查封、扣押
	查封、扣押全过程
	行政强制地点
	适时
	执法大队
	执法

人员
	进入查封、扣押地点前
	记录执法人员到达查封、扣押现场，进行行政强制措施的全过程。
	查封、扣押完毕
	执法记录仪

	4
	行政检查


	日常监督检查、双随机检查
	行政检查全过程
	生产经营场所
	按照规定的频次
	执法大队、危化监管股、工矿商贸股、审批科、综合协调股、预案审批股
	执法

人员
	进入抽查生产经营场所时
	记录执法人员进入生产经营场所，进行检查的全过程；记录能反映生产经营状况，设备运行、产品外观标识、许可或认证情况等相关信息。
	抽查

完毕
	执法记录仪/相机

	
	
	送达文书
	送达法律文书全过程
	被送达对象经营或居住场所
	适时
	执法大队、危化监管股、工矿商贸股、审批科、综合协调股、预案审批股
	执法

人员
	到达送达地点前
	记录执法人员到达送达地点，进行法律文书送达的全过程；记录在场受送达人员、见证人员的情况，执法人员送达文书情况，文书的留置、粘贴状态，执法人员告知被送达人享有的权利义务、救济渠道等相关信息。
	完成文书签收或实施留置、见证、公告等送达程序
	执法记录仪/相机


