
一、民办学校的举办

（一）申请筹设

	序号
	项目
	内容

	1
	项目名称
	民办学校筹设

	2
	项目类别及编号
	批准类

	3
	项目依据
	《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》、广东省实施《中华人民共和国民办教育促进法》办法、《中小学设计规范》（GB50099-2011）及其他相关的法律法规和标准。

	4
	办理对象
	国家机构以外的社会组织和个人

	5
	基本条件
	有符合办学要求的独立校园。办学条件应符合《惠州市民办学校规范化管理标准(试行)》。

建设设计要符合《广东省义务教育标准化学校标准》的要求。

	6
	应提交的材料
	（一）筹设办学申请书（内容包括：学校名称、举办者、法人代表、培养目标、办学规模、办学层次、办学形式、办学条件、内部管理体制、经费筹措与管理、地址等）。筹设办学申请书需经所辖镇中心小学（学校）同意并加盖公章。

（二）办学可行性研究报告(内容包括：项目提出、市场分析、办学资源分析、组织机构、财务分析、学校的经营管理等)

（三）选址报告：包括用地地址、面积、国有土地使用证。符合相关用地规划；土地、房屋租赁意向书；租赁校舍、土地办学的租赁期限：小学不少于12年、初中不少于10年、九年一贯制不少于15年。

经县教育局同意筹设后，须提供正式的租赁合同及公证书。

（四）办学环评报告。

（五）学校建设规划设计书（总体规划图；建筑设计平面和鸟瞰效果图；校舍和设施详细技术参数）。属于改旧办学的需由出具房屋结构安全鉴定报告及改造加固设计方案。

（六）学校发展规划书（包括设备和图书资料购置计划；校长、教师配备计划；教学计划、教材选用计划；学校规模和招生范围）。

（七）学校章程（草案）应符合《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》第十四条的要求；董事会（理事会）章程（草案）。

（八）由有资质的会计师事务所或银行出具的举办者的资金证明；办学经费概算和办学经费来源及其证明文件。

（九）举办者或法人的姓名、住址、履历、无非法办学处罚记录等相关资料和证明文件；无不按规定转让股权、资产记录。

（十）联合办学的应提交联合办学协议及律师见证书。

（十一）所提交资料真实性及筹设期间不得招生的承诺书。

（十二）教育部门要求提交的其他材料。

	7
	办理程序
	（一） 申请（二） 受理（三） 审查（四）评估（五）决定（六）同意筹设批复与送达

	8
	办理时限
	20个工作日

	9
	费用情况
	不收费

	10
	办理结果状态
	该事项可以在县社会服务中心窗口全部办结

	11
	办理部门名称
	行政审批服务股

	12
	办理地点、邮编
	博罗县社会服务中心     516100 

	13
	办公时间
	周一至周五8:00—11:30       14:30—17:30 ；           

	14
	联系电话
	0752-6286704

	15
	网上表格下载
	http://www.boluo.gov.cn/jyj/xzzx/list2.shtml

	16
	网上办理情况
	受理邮箱：bljysp@163.com

	17
	备注
	筹设期不得超过3年，超过3年的应重新申报。


备注：应提交的材料中（五）和（六）项，一经教育局审批确认后不得更改，学校建设必须与此条件和要求相符；如需更改，应及时重新报批。
（二）申请正式开办

	序号
	项目
	内容

	1
	项目名称
	民办学校开办

	2
	项目类别及编号
	批准类

	3
	项目依据
	《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》、广东省实施《中华人民共和国民办教育促进法》办法、《中小学设计规范》（GB50099-2011）及其他相关的法律法规和标准。

	4
	办理对象及范围
	已批准筹办民办学校的社会组织和个人

	5
	应提交的材料
	办学申请（内容包括：学校名称、举办者、法人代表、校长、培养目标、办学规模、办学层次、办学形式、办学条件、内部管理体制、经费筹措与管理、地址等），附县教育行政部门同意学校筹设的批复文件及与批复筹办的学校总体规划、设计方案相符的多角度的校舍和设施实景图片。

（二）学校章程（正式稿）应符合《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》第十四条的要求；董事会（理事会）章程（正式稿）；学校党组织相关材料。

（三）土地和房屋相关材料：租用土地和房屋的，提交土地和房屋租赁合同及公证材料；自有土地和房屋的，提交土地证和房产证或土地和房屋购买合同及公证材料；房屋报建材料；符合办学要求的各栋房屋消防设备验收合格证；由省级住建部门备案的房屋鉴定机构出具的符合办学要求的各栋房屋建筑质量验收检测合格证（包括符合抗震要求）。

（四）申报审批表三份。

（五）办学风险保证金。

（六）室内环境质量检测报告。

（七）拟聘用校长和教师名册及校长任职资格证书、教师资格证明材料，财会人员的资格证明文件等。

（八）学校组织机构、管理制度。

（九）学校的校舍、设施和已配置的设备清单（含技术参数）及功能室说明。

(十)五年内不得变卖、转让相关股权、资产的承诺书。

（十一）联合办学的应提交联合办学协议及律师见证书。

（十二）所提交资料真实性的承诺书。

（十三）教育部门要求提交的其他材料。

	6
	办理程序
	（一） 申请（二） 受理（三） 审查（四）评估（五）决定（六）发证与送达

	7
	办理时限
	60个工作日

	8
	费用情况
	不收费

	9
	办理结果状态
	该事项可以在县社会服务中心窗口全部办结

	10
	办理部门名称
	行政审批服务股

	11
	办理地点、邮编
	博罗县社会服务中心        516100

	12
	办公时间
	周一至周五8:00—11:30       14:30—17:30 ；           

	13
	联系电话
	0752-6286704  

	14
	网上表格下载
	http://www.boluo.gov.cn/jyj/xzzx/list2.shtml

	15
	网上办理情况
	受理邮箱：bljysp@163.com

	16
	备注
	


（三）学校转让（举办者）或法人代表变更

	序号
	项目
	内容

	1
	项目名称
	学校转让（举办者）或法人代表变更的核准

	2
	项目类别及编号
	核准类

	3
	项目依据
	《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》、广东省实施《中华人民共和国民办教育促进法》办法、《中小学设计规范》（GB50099-2011）及其他相关的法律法规和标准。

	4
	办理对象及范围
	博罗县教育局审批的民办学校（变更或设立不满五年民办学校的不受理申请）

	5
	应提交的材料
	（一）举办者或法人代表变更的申请书（附办学许可证正、副本、消防合格证、有效期内的房屋结构安全鉴定报告）。申请书需经所辖镇中心小学（学校）同意并加盖公章。

（二）学校董事会同意转让或同意原法人代表辞职及新任法人代表任职的批复。附原法人向学校提出的辞职报告及新任法人代表的任职申请和身份证原件及复印件一份及县一级司法部门提供新、旧法人无债权债务纠纷公证书。

（三）有资质的会计师事务所出具的学校资产评估报告及学校本年度的财务审计报告。

（四）转让意向书（经县教育局同意后，须提供正式转让协议书及公证书才能办理相关证件）。

（五）举办者变更公告。

（六）变更后的学校章程（应符合《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》第十四条的要求）。

（七）转让或变更后的学校发展规划。

（八）租赁校舍办学的，须提交租赁协议，租赁期不得少于10年。

（九）教育局年审合格的证明材料。

（十）五年内不得变卖、转让相关股权、资产的承诺书。

（十一）联合办学的应提交联合办学协议及律师见证书。

（十二）所提交资料真实性的承诺书。

（十三）教育部门要求提交的其他材料。



	6
	办理程序
	（一） 申请（二） 受理（三） 审查（四） 决定（五） 发证与送达


	7
	办理时限
	20个工作日

	8
	费用情况
	不收费

	9
	办理结果状态
	该事项可以在县社会服务中心窗口全部办结

	10
	办理部门名称
	行政审批服务股

	11
	办理地点、邮编
	博罗县社会服务中心        516100

	12
	办公时间
	周一至周五8:00—11:30       14:30—17:30 ；           

	13
	联系电话
	0752-6286704  

	14
	网上表格下载
	http://www.boluo.gov.cn/jyj/xzzx/list2.shtml

	15
	网上办理情况
	受理邮箱：bljysp@163.com

	16
	备注
	


(四)民办学校名称变更

	序号
	项目
	内容

	1
	项目名称
	民办学校名称变更的核准

	2
	项目类别及编号
	核准类

	3
	项目依据
	《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》、广东省实施《中华人民共和国民办教育促进法》办法、《中小学设计规范》（GB50099-2011）及其他相关的法律法规和标准。

	4
	办理对象及范围
	博罗县教育局审批的民办学校

	5
	应提交的材料
	（一）学校校名变更的申请书（附办学许可证正、副本、消防合格证、有效期内的房屋结构安全鉴定报告），命名需符合《广东省社会力量举办中等职业教育和非学历教育管理办法(试行)》《关于营利性民办学校名称登记管理有关工作的通知》的要求。申请书需经所辖镇中心小学（学校）同意并加盖公章。

（二）学校董事会同意变更学校名称的批复。

（三）有资质的会计师事务所出具的学校资产评估报告及学校本年度的财务审计报告。

（四）由登记部门出具的机构名称使用核准的证明。

（五）变更后的学校章程（应符合《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》第十四条的要求）。

（六）变更后的学校发展规划。

（七）租赁校舍办学的，须提交租赁协议，租赁期不得少于10年。

（八）教育局年审合格的证明材料。

（九）所提交资料真实性承诺书。

（十）教育部门要求提交的其他材料。

	6
	办理程序
	（一） 申请（二） 受理（三） 审查（四） 决定（五） 发证与送达


	7
	办理时限
	20个工作日

	8
	费用情况
	不收费

	9
	办理结果状态
	该事项可以在县社会服务中心窗口全部办结

	10
	办理部门名称
	行政审批服务股

	11
	办理地点、邮编
	博罗县社会服务中心        516100

	12
	办公时间
	周一至周五8:00—11:30       14:30—17:30 ；           

	13
	联系电话
	0752-6286704  

	14
	网上表格下载
	http://www.boluo.gov.cn/jyj/xzzx/list2.shtml

	15
	网上办理情况
	受理邮箱：bljysp@163.com

	16
	备注
	


二、民办幼儿园的申办

（一）申请筹设

	序号
	项目
	内容

	1
	项目名称
	民办幼儿园筹设

	2
	项目类别及编号
	批准类

	3
	项目依据
	《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》、广东省实施《中华人民共和国民办教育促进法》办法及其他相关的法律法规和标准。

	4
	办理对象及范围
	国家机构以外的社会组织和个人

	5
	基本条件
	符合办园要求的独立园区，办园条件须符合《广东省规范化乡镇中心幼儿园的办园标准（试行）》。

建设设计须符合《广东省规范化乡镇中心幼儿园的办园标准（试行）》的要求。

	6
	应提交的材料
	（一）筹设办园申请书（内容包括：办园名称、举办者、法人代表、培养目标、办学规模、办学层次、办学形式、办学条件、内部管理体制、经费筹措与管理、地址等）。筹划办园申请书需经所辖镇中心小学（学校）同意并加盖公章。

（二）办园可行性研究报告(内容包括：项目提出、市场分析、办学资源分析、组织机构、财务分析、幼儿园的经营管理等) 。
（三）选址报告：包括用地地址、面积、国有土地使用证；符合相关用地规划；土地、房屋租赁意向书；租赁校舍、土地办园的租赁期限不得少于12年（经县教育局同意后，须提供正式租赁合同及公证书）。

（四）办园环评报告。

（五）幼儿园建设规划设计书（总体规划图；建筑设计平面和鸟瞰效果图；园舍和设施详细技术参数），属于改旧办园的需由有资质的第三方机构出具的房屋安全结构鉴定报告及改造设计方案。

（六）幼儿园发展规划书（包括设备和图书资料购置计划；园长、教师配备计划；教学计划、教材选用计划；幼儿园规模和招生范围）。

（七）幼儿园章程（草案）应符合《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》第十四条的要求；董事会（理事会）章程（草案）。

（八）由有资质的会计师事务所或银行出具的举办者的资金证明；办园经费概算和办园经费来源及其证明文件。

（九）举办者或法人的姓名、住址、履历、无非法办学处罚记录等相关资格和证明文件；无不按规定转让股权、资产记录。

（十）联合办园的应提交联合办园协议及律师见证书。

（十一）所提交资料真实性及筹办期间不得招生的承诺书。

（十二）教育部门要求提交的其他材料。

	7
	办理程序
	（一） 申请（二） 受理（三） 审查（四）评估（五）决定（六）同意筹办批复与送达

	8
	办理时限
	20个工作日

	9
	费用情况
	不收费

	10
	办理结果状态
	该事项可以在县社会服务中心窗口全部办结

	11
	办理部门名称
	行政审批服务股

	12
	办理地点、邮编
	博罗县社会服务中心        516100

	13
	办公时间
	周一至周五8:00—11:30       14:30—17:30 ；

	14
	联系电话
	0752-6286704

	15
	网上表格下载
	http://www.boluo.gov.cn/jyj/xzzx/list2.shtml

	16
	网上办理情况
	受理邮箱：bljysp@163.com

	17
	备注
	筹办期不得超过3年，超过3年的应重新申报。


备注：应提交的材料中（五）和（六）项，一经教育局审批确认后不得更改，如需更改，应及时重新报批；幼儿园建设必须与此条件和要求相符。

（二）申请正式开办

	序号
	项目
	内容

	1
	项目名称
	民办幼儿园举办

	2
	项目类别及编号
	批准类

	3
	项目依据
	《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》、广东省实施《中华人民共和国民办教育促进法》办法及其他相关的法律法规和标准。

	4
	办理对象及范围
	已批准筹办民办幼儿园的社会组织和个人

	5
	应提交的材料
	（一）办园申请；包括办园名称、举办者、法人代表、园长、培养目标、办学规模、办学层次、办学形式、办学条件、内部管理体制、经费筹措与管理、地址等，附县教育行政部门同意幼儿园筹办的批复文件及与批复筹办的幼儿园总体规划和设计方案相符的多角度的园舍和设施实景图片）。

（二）幼儿园章程（正式稿），应符合《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》第十四条的要求；董事会（理事会）章程（正式稿）。学校党组织相关材料。
（三）土地和房屋相关材料（租用土地和房屋的，提交土地和房屋租赁合同及公证材料；自有土地和房屋的，提交土地证和房产证或土地和房屋购买合同及公证材料；房屋报建材料）；符合办园要求的各栋房屋消防设备验收合格证；由省级住建部门备案的房屋鉴定机构出具的符合办园要求的各栋房屋建筑质量验收检测合格证（包括符合抗震要求）。

（四）申报审批表三份。

（五）托幼机构卫生评价报告。

（六）办园风险保证金。

（七）室内环境质量检测报告。 

（八）拟聘用园长和教师名册及园长任职资格证书、教师资格证明材料，财会人员的资格证明文件等。

（九）幼儿园组织机构、管理制度。

（十）幼儿园的园舍、设施和已配置的设备清单（含技术参数）及功能室说明。

（十一）联合办园的应提交联合办园协议及律师见证书。

(十二)五年内不得变卖、转让相关股权、资产的承诺书。

（十三）所提交资料真实性承诺书。

（十四）教育部门要求提交的其他材料。

	6
	办理程序
	（一） 申请（二） 受理（三） 审查（四）评估（五）决定（六）发证与送达

	7
	办理时限
	60个工作日

	8
	费用情况
	不收费

	9
	办理结果状态
	该事项可以在县社会服务中心窗口全部办结

	10
	办理部门名称
	行政审批服务股

	11
	办理地点、邮编
	博罗县社会服务中心        516100

	12
	办公时间
	周一至周五8:00—11:30       14:30—17:30 ；           

	13
	联系电话
	0752-6286704  

	14
	网上表格下载
	http://www.boluo.gov.cn/jyj/xzzx/list2.shtml

	15
	网上办理情况
	受理邮箱：bljysp@163.com

	16
	备注
	


（三）幼儿园转让（举办者）或法人代表变更
	序号
	项目
	内容

	1
	项目名称
	民办幼儿园举办者或法人代表变更的核准

	2
	项目类别及编号
	核准类

	3
	项目依据
	《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》、广东省实施《中华人民共和国民办教育促进法》办法及其他相关的法律法规和标准。

	4
	办理对象及范围
	博罗县教育局审批的民办幼儿园（变更或设立不满五年幼儿园的不受理申请）

	5
	应提交的材料
	（一）举办者或法人代表变更的申请书（附办园许可证正、副本、消防合格证、有效期内的房屋结构安全鉴定报告）。申请书需经所辖镇中心小学（学校）同意并加盖公章。

（二）幼儿园董事会同意转让或同意原法人代表辞职及新任法人代表任职的批复。附原法人代表向幼儿园提出的辞职报告及新任法人代表的任职申请和身份证原件及复印件一份及县一级司法部门提供新、旧法人无债权债务纠纷公证书。

（三）有资质的会计师事务所出具的幼儿园资产评估报告及幼儿园本年度的财务审计报告。

（四）转让意向书（经县教育局同意后，须提供正式转让协议书及公证书才能办理相关证件）。

（五）举办者变更公告。

（六）变更后的幼儿园章程（应符合《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》第十四条的要求）。

（七）转让或变更后的幼儿园发展规划。

（八）租赁校舍办园的，须提交租赁协议，并且租赁期不得少于10年。

（九）教育局年审合格证明材料。

（十）联合办园的应提交联合办园协议及律师见证书。

（十一）五年内不得变卖、转让相关股权、资产的承诺书。

（十二）所提交资料真实性承诺书。

（十三）教育部门要求提交的其他材料。

	6
	办理程序
	（一） 申请（二） 受理（三） 审查（四） 决定（五） 发证与送达


	7
	办理时限
	20个工作日

	8
	费用情况
	不收费

	9
	办理结果状态
	该事项可以在县社会服务中心窗口全部办结

	10
	办理部门名称
	行政审批服务股

	11
	办理地点、邮编
	博罗县社会服务中心        516100

	12
	办公时间
	周一至周五8:00—11:30       14:30—17:30 ；           

	13
	联系电话
	0752-6286704  

	14
	网上表格下载
	http://www.boluo.gov.cn/jyj/xzzx/list2.shtml

	15
	网上办理情况
	受理邮箱：bljysp@163.com

	16
	备注
	


（四）幼儿园名称变更

	序号
	项目
	内容

	1
	项目名称
	民办幼儿园名称变更的核准

	2
	项目类别及编号
	核准类

	3
	项目依据
	《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》、广东省实施《中华人民共和国民办教育促进法》办法及其他相关的法律法规和标准。

	4
	办理对象及范围
	博罗县教育局审批的民办幼儿园

	5
	应提交的材料
	（一）幼儿园名称变更的申请书（附办园许可证正、副本、消防合格证、有效期内的房屋结构安全鉴定报告），命名需符合《广东省社会力量举办中等职业教育和非学历教育管理办法(试行) 《关于营利性民办学校名称登记管理有关工作的通知》的要求。申请书需经所辖镇中心小学（学校）同意并加盖公章。

（二）幼儿园董事会同意名称变更的批复。

（三）有资质的会计师事务所出具的幼儿园资产评估报告及幼儿园本年度的财务审计报告。

（四）由登记部门出具的机构名称使用核准的证明。

（五）变更后的幼儿园章程（应符合《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》第十四条的要求）。

（六）变更后的幼儿园发展规划。

（七）租赁校舍办园的，须提交租赁协议，并且租赁期不得少于10年。

（八）教育局年审合格证明材料。

（九）所提交资料真实性的承诺书。

（十）教育部门要求提交的其他材料。

	6
	办理程序
	（一） 申请（二） 受理（三） 审查（四） 决定（五） 发证与送达


	7
	办理时限
	20个工作日

	8
	费用情况
	不收费

	9
	办理结果状态
	该事项可以在县社会服务中心窗口全部办结

	10
	办理部门名称
	行政审批服务股

	11
	办理地点、邮编
	博罗县社会服务中心        516100

	12
	办公时间
	周一至周五8:00—11:30       14:30—17:30 ；           

	13
	联系电话
	0752-6286704  

	14
	网上表格下载
	http://www.boluo.gov.cn/jyj/xzzx/list2.shtml

	15
	网上办理情况
	受理邮箱：bljysp@163.com

	16
	备注
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